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Projeto n° 24479

Sumario

A pagina Web tem como finalidade a comunicacdo com todas as partes
interessadas externas ao projeto, a divulgacdo de assuntos relacionados com o tema do
ValorNatural e ainda a promocéao de resultados do projeto. Para além da comunicagao
externa ao consorcio conseguida pelo Website, a Intranet permite a comunicacéo entre

copromotores.
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1. ldentificacdo

Deliverable E 8.1.4. Website e Intranet
Tipo de deliverable
Website
Nivel de
disseminacao Publico
PPS PPS 8 - Comunicacao
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2. Informacéo

O Website e a Intranet tém ambos como finalidade a comunicacédo do projeto, 0
primeiro com stakeholders externos, e o0 segundo entre 0s proprios copromotores. Estas
ferramentas, que foram desenvolvidas e que serdo mantidas pelo IPB, teréo o contributo
de todos os parceiros para serem otimizadas de forma a contribuirem para uma
comunicacéo agil e fluida.

O Website € composto por diferentes Menus que permitem ao utilizador ter um
conhecimento mais aprofundado do projeto, ter contacto com oportunidades relacionadas
com o tema do ValorNatural, e posteriormente estar a par dos resultados do mesmo.

zj\/ALOP\NAIUP\AL Home OProjeto Investigagaoe novagdo  Aluaiidades  Contactos  Newsletler Logn

Figura 1. Imagem ilustrativa do Website do projeto ValorNatural.

“O Projeto”: sdo apresentados os objetivos gerais do projeto, bem como todos os
parceiros que fazem parte do consorcio.

“Investigacio e Inovagao”: sdo apresentadas e descritas as diferentes areas de
investigacdo desenvolvidas no projeto (corantes naturais, aromas naturais e modelos de
aromas, bioativos naturais, inovacdo em processos de extracdo e refinagdo de
ingredientes, inovacdo em processos de conservagao).

“Atualidades”: é uma se¢do que pretende reunir noticias, projetos, tecnologias e
publicacdes cientificas no ambito do tema do ValorNatural, para que possam ser
consultados por todos os interessados na tematica.

“Contactos”: reline os principais contactos com a equipa de gestdo do site.
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“Newsletter”: esta secdo permite a subscricdo da Newsletter, que conta com

atualidades relacionadas com o projeto ou com o tema do mesmo.

A Intranet é também composta por diferentes Menus que permitem para além de
uma comunicacdo agil entre parceiros, a gestdo de documentos de uma forma muito clara
e répida. As diferentes funcionalidades da Intranet foram compiladas e explicadas no

“Manual de utilizacdo da Intranet do projeto ValorNatural” (ver Anexo I).

~
i‘fVALOK NAIUP\AL Home O Projeto  Investigacfio e Inovacdo  Atualidades Contactos  Logout

Inicio Notificacbes Repositdrio de Documentos AcBes Entregéveis Marcos Questdes Riscos Férum Contacto Criar conteudo

josesantos Ficheiros

Editar Conta Entregavel 1.2.1 - manual de procedimentos

free ) 2 months 4 weeks vel 8.1.1 - Plano de Comunicagdo

ValorNatural
rNatural

Calendario ) Peciso ce Pagaments Cneckist
) . Barra de assinaturas
]anen'o 2019 GED K > Cartaz entidade FEDER
FAQs
Ter
Notificagoes
1 2 3 1 5 6

Figura 2. Imagem ilustrativa da Intranet do projeto ValorNatural.

“Notificacdes™: reline a lista de informacdes prioritarias.

“Repositorio de Documentos”: é a secdo onde estdo concentrados todos 0s
documentos que foram submetidos pelos utilizadores e que podem ser consultados;

“Acoes”, “Questoes” e “Riscos”: sdo diferentes menus onde se consegue aceder
a lista das diferentes acdes, questdes e riscos criadas pelos utilizadores, com indicacéo do
prazo para a execucdo da mesma, do estado de desenvolvimento, do responsavel e da
prioridade.

“Entregaveis” e “Marcos”: sd0 secOes que relnem a lista de entregaveis e
marcos, a data limite para serem finalizados, a prioridade atribuida a cada um, o estado
de execucdo e o responsavel.
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“Férum”: o férum permite o contacto rapido e facil entre parceiros para
“discussdo” de uma determinada davida ou assunto;

“Contacto”: permite o0 contacto com a equipa de gestdo da plataforma, e ainda a
possibilidade de anexar qualquer documento que seja necessario.

“Criar conteudo”: permite ao utilizador submeter documentos como entregaveis,
criar algum tipo de agdo, marco, questdo, risco ou notificagdo. A criagdo destes contetdos

ser feita tendo em conta a PPS a que se quer referir.

PORTUGAL
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3. Anexos

Anexo | — Manual de Utilizacdo da Intranet do projeto ValorNatural
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CJ-VALOR NATU F\AL

Manual de utilizacdo da Intranet do projeto VValorNatural

VALOP\ NATU P\AL Home O Projeto Investigacdo e Inovacdo  Atualidades Contactos = Login

Histérico de Revisao

Parceiros
Revisdo Data Envolvidos Descricéo
0.0 6-02-2019 IPB Alteracdo da estrutura

Em caso de davida contactar:
E-mail: geral@valornatural.pt
Telefone: 273 303 382
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Acesso a Intranet

Para aceder a Intranet, cada utilizador terd um ‘“Nome de utilizador” ¢ uma
“Palavra-Passe” que lhe dard acesso a todos os conteudos da sua/das suas areas de
trabalho. Sendo assim, tera que efetuar o “Login” (ver Figura 1) no site do ValorNatural

(www.ValorNatural.pt).

>

j\/ ALOP\ N AIUK AL Home O Projeto Investigacdo e Inovacdo Atualidades Contactos Newsletter  Login

Login

Nome do utilizador

Insira nome de utilizador Valor Natural

Palavra passe

Insira palavra passe.

Log in

B in f

Cl

@TECPAN" 373 1pb i BN NORTE2020 #5520

Figura 1 - Login do utilizador.

Grupos

A Intranet do projeto ValorNatural estd organizada em diferentes grupos de
trabalho, de acordo com a organizacédo do presente projeto (PPS). Em cada grupo existem
contetidos e servicos de acesso exclusivos a membros desse grupo, sendo que cada
utilizador pode pertencer a um ou mais grupos de trabalho.

PPS1 — Gestdo do Projeto

PPS3 — Corantes naturais

PPS4 — Aromas naturais e modelos de aromas

PPS5 — Bioactivos naturais

PPS6 — Inovagdo em Processos de extragdo, refinacdo e técnicas de conservagdo

PPS8 — Disseminacéo de informacéo e exploracéo de resultados

Geral — Grupo com informacdes gerais sobre o Projeto, todos 0s membros tém

total acesso a informacéo

O utilizador ap6s fazer Login com as suas credenciais pode:
-Visualizar Ficheiros disponiveis no Repositorio de Documentos;

12
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-Visualizar Notificacdes, Acdes planeadas, Marcos e Entregaveis planeados,
Riscos identificados, Questdes colocadas no grupo e itens do férum;
-Inserir NotificagOes, A¢des, Ficheiros, Topicos no forum, Questdes e Riscos;

-Contactar a equipa gestora do projeto.

Area de utilizador

Quando o utilizador realiza Login na sua area de trabalho acede a sua pagina
pessoal. Na pagina inicial consegue ter acesso as seguintes informacgoes (ver Figura 2):

-Na coluna da direita, os ultimos ficheiros que foram submetidos, e as Gltimas
notificacOes inseridas;

-Na coluna da esquerda, um calendario onde constam as Ac¢des, 0s Entregaveis e

0s Marcos dos grupos a que pertence.

VALOR NATURAL Home OProjeto Investigacdo e novagdo  Aluaidades  Contactos  Logout

josesantos Ficheiros

I 2 months 4 weeks

Calendario
janeiro 2019 Hoje < >

Notificagoes

Figura 2 — P4gina inicial da area do utilizador.

Na pagina inicial da area do utilizador é possivel:

-Alterar os dados pessoais do utilizador (ex: Palavra-Passe) utilizando o link
“Editar Conta”;

-Visualizar o menu com os itens representados na Figura 3.

Inicio Notificacdes Repositorio de Documentos Acdes Entregaveis Marcos Questdes Riscos Forum Contacto Criar conteudo

Figura 3 — Menu do utilizador.
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Itens do menu

Inicio — Este menu permite ao utilizador voltar a pagina inicial da sua area de
trabalho (pagina onde visualiza o calendario e os links para os dltimos ficheiros e para as
Gltimas notificacdes).

Notificacbes — Este menu permite visualizar as notificagdes existentes no grupo

ou nos diferentes grupos a que pertence o utilizador (ver Figura 4).

Nz
Q VALOK NAIUP\AL Home OProjeto Investigacdo e inovacdo Alualidades Contactos Logout

Notificagoes

Titulo Corpo Notificagao
Foram adicionagdos documentos 20 reposiono - Contira o med
L

Foram adicionados documentos ao repositorio. Confira os novos documentos untroduzidos no menu

Repositorio de Documentos'

@TECPAN I>i0b o BV, NORTE2020 5520

Figura 4 — Pagina de notificagdes do utilizador.

Repositorio de documentos — Este menu apresenta todos os ficheiros que o
utilizador tem disponiveis (em todos os grupos em que participa) para fazer o download

(ver Figura 5).

\,ff
Q AW ALOK N ATUK AL Home OProjeto Investigacdo e Inovacdo Atualidades Contactos  Logout

Repositorio de Documentos

Titulo Pasta de ficheiro Uploaded em

1.2.1 - manual de procedimentos Ficheiro Informativo > Entregaveis Entregavel 1.2.1_manual de procedimentos.pdf Wed, 01/23/2019 -
12:27

Entregavel 8.1.1 - Plano de Comunicagcdo Ficheiro Informativo > Entregaveis Entregavel 8.1.1_ Plano de Comunicacéo.pdf Wed, 01/23/2019 -
12:29

ValorNatura Acdes de Disseminacdo Envelope ValorNatural pub Wed, 01/23/2019 -
12:30

0 - ValorNatural Ficheiro Informativo > Estacionario Ofic ValorNatural docx Wed, 01/23/2019 -
12:31

ANI_PT2020 - Pedido de Pagamento Checklist Ficheiro Informativo > Guias P2020 ANI_PT2020-Pedido_Pagamento_Checklist pdf Wed, 01/23/2019 -
12.32

Figura 5 — Pagina acessivel no menu “Ficheiros disponiveis”.
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Acodes — Este menu permite visualizar Ag¢des planeadas existentes em todos 0s

grupos a que pertence o utilizador (ver Figura 6).

7
:) VALOK NAIUP\AL Home OProjeto Investigacdo e inovacdo Atuvalidades Contactos  Logout

ID Prioridade Descrigio Estado Prazo Responsavel Resultado Titulo Categoria Desenvolvimento(%)
Al Bakxa Sessdo Pibiica do projeto Activo Tue, 01/29/2019 ¥ t aliza Gestdo 100%
moblizador ValorNatural 12.00

B in f

QTECPAN' 25 ipb e BN

Figura 6 — Pagina de ac¢des do utilizador.

Entregaveis — Este menu permite visualizar o planeamento de Entregaveis

existentes em todos 0s grupos a que pertence o utilizador (ver Figura 7).

€)D> ¢ H @ valomaturalpt/valornatural2/pt-pt/Entregaveis-utiizador - @9 OE& » =

Nz
) ALOP\ N AIUK AL Home OProjeto Investigacdo e inovagdo Alualidades Contactos Logout

/&
-~/

Entregaveis

1] Titulo Prazo Prioridade Estado Responsivel Resultado
E5.1.3 Relatono com as especificagdes 1écnicas dos bioativos a desenvoive Fri, 11/30/2018 - Baixa Inactivo  josesantos

12.00
E533 Reiatorio de ¢ edimentos de fortificagdo de fannhas ¢ ingredientes bioativos Mon, 08/31/2020 Banxa Activo

12:00

E546 Protdtipos de produtos de panifica¢3o preparad m as farinhas fortificadas (put Tue, 08/31/2021 - Baixa Activo

12:00
E623 Sistema laboratorial de extracdo e refinac3 Mon, 08/31/2020  Baxa Activo

-12.00
E122 Relatonos de execucao semestrais Thu, 02/28/2019- Alta Activo

12:00
E812 magem € estacionai Mon, 12/31/2018 Baixa Inactivo osesantos v

Figura 7 — P4gina de Entregaveis.
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Marcos — Este menu permite visualizar os Marcos existentes em todos 0s grupos
a que pertence o utilizador (ver Figura 8).

~
:a/f \/ ALOK N ATU & AL Home O Projeto Investigacdo e Inovagdo Atualidades Contactos  Logout

Inicio Notificagdes Repositério de Documentos Acdes Entrega t6es Riscos Forum Contacto Criar conteudo
Marcos

D Titulo Descricao  Prazo Prioridade Estado  Responsavel Resultado
M8.3.2 Primeira edigdo dos demolabs Sat, Média Activo Jjosesantos
08/31/2019 -
12:00
M4.1.1.  Recolha das matérias primas para a obtencdo dos aromas naturais Mon, Baixa Activo  josesantos
08/31/2020 -
12:00
M3.3.1.  Processos de incorporacio de corantes naturais em produtos de sun, Baixa Activo  josesantos
panificacéo/pastelaria 02/28/2021 -
12:00
M5.3.1 Processos de incorporacdo de micostedis em produtos lacteos Sun, Baixa Activo josesantos
02/28/2021 -
12:00

Figura 8 — P4gina de Marcos.

Questdes — Este menu permite visualizar qualquer tipo de questdes ou eventuais

problemas que possam surgir. Esta questdo sera visualizada por todos os membros que

pertencem ao mesmo grupo de trabalho que o membro que colocou a questao (ver Figura
9).

L
.\_é_):\{ALOP\ NATU&AI. Home OProjeto Investigaio e Inovagio  Alualidades  Contactos  Logout

nicio  Ficheiros disponiveis  Notificacdes  Atividades Entregaveis| Questes |Riscos Foérum  Contacto  Criar conteudo

Questoes do utilizador

B in f

SR $2ipb o \ NORTE2020 W5820

Figura 9 — P4gina com questdes colocadas pelos grupos a que pertence o utilizador.
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Riscos— Este menu permite visualizar os Riscos identificados em todos 0s grupos
a que pertence o utilizador (ver Figura 10).

~
5’VALOKNAIUKAL Home OProjeto Investigacdo e Inovacdo Atualidades Contactos Logout

Riscos

B in f

WTECPAN I3i0b — NORTE2020 95520

Figura 10 — P4gina de riscos identificados para grupos a que pertence o utilizador.

Forum — Este menu permitira visualizar as conversa¢fes mantidas nos grupos a
que pertence o utilizador, como por exemplo, o tépico de férum denominado
“Funcionalidades site web”. O utilizador poderd subscrever esse férum e inserir

comentarios (ver Figura 11).

<« c @ valornatural.pt/valornatural2/fundonalidades_site_web - [En] & » =

V ALOK N ATU K AI. Home O Projeto Investigacdo e Inovacdo Atualidades Contactos Logout

Inicio Notificagdes Repositorio de Documentos Acbes Entregaveis Marcos Questdes Riscos| Forum fontacto Criar conteudo

Funcionalidades site web
Edit

Manual de utilizador do site ValorNatural

Posted on: Tue, 01/29/2019 - 01:27 By: josesanios

Forums
Funcionalidades site web
Read more  Add new comment

Subscribe to Funcionalidades site web

B in f
M
hol

09:55

~ yome T

Figura 11 — Pé4gina com tépicos colocados pelos grupos a que pertence o utilizador.
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Contacto — Este menu permite que o utilizador contacte a gestdo do projeto sobre

diversos assuntos.

Nz
Q VALOR NATURAL Home OProjeto Investigagdoelinovagdo Atualidades Contactos  Logout

Contactos na intranet

10

Nome

Tépico - Select - M

Mensagem

Figura 12 — Janela de contactos.

Criar Conteudo — Este menu possibilita que o utilizador insira contetidos nos
grupos a que pertence. O utilizador deve, em primeira instancia, escolher em que grupo

vai introduzir contetdo (ver Figura 13).

Nz
Q VALOR NATURAL Home OProjeto Investigacio e Inovacio  Atualidades Contactos  Logout

Inicio NotificagSes Repositério de Documentos Acdes Entregavels Marcos Questdes Riscos Férum Contacto Criar conteudo

Criar contetido

Figura 13 — P4gina para inserir conteddos.
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Ap0s ser selecionado o grupo em que vai ser inserido o contetdo, surge entdo uma
pagina em que deve escolher o tipo de conteudo que deve ser criado (ver Figura 14).

Y7

\J \/ALOP\ NATUKAL Home O Projeto Investigacdo e inovacdo Alualidades Contactos  Logout

Criar Conteudo

B in f

@TECPAN I2i0b

Figura 14 — Tipos de conteddos a criar.

E, por fim, apds ter sido selecionado o tipo de contetdo a submeter, preenchem-
se 0S campos necessarios a cada tipo de conteldo. Todos os tipos de contetudo sdo
preenchidos em dois passos, no primeiro passo € inserido um titulo e no segundo passo

sdo inseridos os campos que lhe sdo caracteristicos.

Criar A¢Oes
Para criar uma “Ag¢ao0” o utilizador devera:
1. Selecionar o0 Menu “Criar Conteudo”, onde surgird a janela com os

diferentes grupos onde o utilizador pode criar uma Acéo (ver Figura 15).

N7
Q \V) ALOF\ N AIUK AI. Home O Projeto Investigacdo elnovacdo Atualidades Contactos Logout

Criar conteudo

Grupos

B in f
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Figura 15 — Criar Ag&o (janela 1).

2. Selecionar o grupo em que pretende criar a “Acdo”, e posteriormente
surgira a janela com os diferentes conteudos, neste caso o contetdo a criar serd uma Agéo

(ver Figura 16).

25,,\/ ALOR NATURAL Home OProjeto Investigacdo e inovagdo Atualidades Contactos  Logout

Criar Contetudo

[Cimo BT

Figura 16 — Criar A¢do (janela 2).

3. Selecionar o link “Agdes” e de seguida surgird a primeira janela de
insercdo da acdo. Neste campo deve ser colocado o titulo da Acéo, e selecionar o botéo

“Guardar/Save” (ver Figura 17).

Pl
\_) VALOP\ NAIUP\AL Home OProjeto Investigacdo e inovagdo Atualidades Contactos Logout

Criar Agoes

Titulo Sesséo Piiblica do projeto mobilizador ValorNatural

Cancel Save

B in f

@TECPAN I2i0b

Figura 17 — Criar A¢do — primeira janela de insercdo da Acao.
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4. Posteriormente surge a ultima janela que ira permitir finalizar a submissao
da Acdo. Neste espaco deverdo ser preenchidos todos os campos com as informacoes

pedidas e finalizar selecionando o botao “Criar contetido no grupo...” (ver Figura 18).

«)> C & @ valornaturalpt/valornatural2/pt-pt/group/S/content/create/group_node%3Aatividade: 44 ORN »| =

~/z

Q’VALOK NAIUP\AL Home OProjeto Investigacdo elnovacdo Alualidades Contactos Logout

Criar Agoes
1D A1

End date

01/29/20190‘

Descricao

B I = = =99 E&| Nomal - | [ Fonte

Sessao Publica do projeto mobilizador ValorNatural

Figura 18 — Criar Acdo — Ultima janela de insercéo da Acéo.

Inserir Ficheiros

Os Ficheiros a serem submetidos deverdo estar identificados de forma clara, ou
seja, aconselha-se que 0s nomes sejam sistematizados da seguinte forma: ID_Nome do
ficheiro_Versdo (exemplo: Entregavel 1.2.1 Manual de Procedimentos_Versdo 1).

Para submeter um Ficheiro o utilizador devera:

21
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1. Selecionar o Menu “Criar Contetdo”, onde surgira a janela com diferentes

Grupos que podem ser selecionados pelo utilizador (ver Figura 19).

Nz
\/J VALOK NAIUP\AL Home OProjeto Investigacdo elnovacdo Atualidades Contactos Logout

Criar conteudo

Grupos

PPS1 - Gestdo do Projeto
PF antes Natura

Figura 19 — Inserir Ficheiro (janela 1).

2. Selecionar o grupo em que pretende criar conteldo, neste caso sera a
submissdo de um ficheiro. Posteriormente surgira a janela de conteddos que sdo possiveis

criar, neste caso sera selecionado o link “Ficheiros” (ver Figura 20).

Nz
25 \/ALOP\ NATUP\AL Home O Projeto Investigacdo e inovacdo Atuaiidades Contactos Logout

Criar Contetudo

Figura 20 — Inserir Ficheiro (janela 2).
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3. A primeira janela para submisséo do Ficheiro requer que seja mencionado

0 nome do mesmo, e de seguida selecionar o botdo “Guardar/Save” (ver Figura 21).

p L
\_) VALOR NATUR AL Home OProjeto Investigacioelnovacdo Atualidades Contactos Logout

Criar Ficheiro

Titulo Entregével 20.0

Cancel Save

B in f

& TECPAN @'Pb o W NORTE2020 W50520

Figura 21 — Inserir Ficheiro — Nome do Ficheiro.

4. Na ultima janela para submissdo de um Ficheiro é necessario preencher
todos os campos solicitados, e através do botao “Browse” pode ser inserido o Ficheiro
pretendido. Por altimo, deve ser selecionado o botdo “Criar Conteudo no grupo...” para

ser finalizada a submissao do Ficheiro ao Grupo pretendido (ver Figura 22).

h

Criar Ficheiro

Pasta do documento
Add a new file
Browse... | No files selected
Unlimited number of files can be upioaded to this field

8 MB limit
Aliowed types: txt xis xisx doc docx pdf jpg png gif pub pptx

Ficheiro AcBes de Disseminacdo v

Criar content in PPS1 - Gestao do Projeto Back

B in f

Figura 22 — Inserir ficheiro — Gltima janela para submissdo do ficheiro.
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Criar topico de Forum
Para inserir um topico no Férum o utilizador devera:
1. Selecionar o Menu “Criar Conteudo”, onde surgird a janela com os

diferentes Grupos que podem ser selecionados pelo utilizador (ver Figura 23).

Nz
Q VALOP\ NATUKAL Home OProjeto Investigacdo elnovacdo Atualidades Contactos Logout

Criar conteudo

Grupos

PPS1 - Gestdo do Projeto
PF antes Natura

Figura 23 — Inserir topico no Forim (janela 1).

2. Selecionar o Grupo em que pretende criar o topico, e posteriormente
selecionar o contetido que quer criar, neste caso “Topico de Forum™ (ver Figura 24).

Q \/ALOP\ NAIUP\AL Home O Projeto Investigacdo e Inovagdo Atualidades Contactos Logout

Criar Conteudo

Topico de Forum

B in f

@TECPAN >iob By, ®T=2020 93620

Figura 24 — Inserir tépico de Férum (janela 2).
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3. Ap6s ter selecionado “Tépico de Forum” ird surgir a primeira janela para
a insercao do topico. Nesta janela devera colocar o assunto do tépico que vai ser criado,
preencher todos os campos solicitados pelo formulério e terminar selecionando o botéo

“Criar conteudo no grupo...” (ver Figura 25).

\/f’
\/_) VALOP\ NATU P\AL Home OProjeto Investigacdo e inovacdo Atualidades Contactos Logout

Criar Tépico de Forum
Assunto
Forums | - Select a value - |~

Corpo

BI = = =99 [ Formatar - | [ Fonte

Figura 25 — Inserir topico de Férum — Gltima janela para criacdo de tdpico.

Inserir Questdes

Para inserir uma Questdo o utilizador devera:
1. Selecionar 0 Menu “Criar Conteudo”, e posteriormente surgira a janela de

grupos em que pode ser criada a Questao (ver Figura 26).

Nz
Q VALOK NAIUKAL Home OProjeto Investigacdo elnovacdo Atualidades Contactos Logout

Criar conteudo

Grupos

PPS1 - Gestdo do Projeto
o cantes Natura

Figura 26 — Inserir Questdo (janela 1).
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2. Apos selecionar o Grupo pretendido, surgira a janela de Conteudos e tera

de selecionar o link “Questdes” (ver Figura 27).

~/

\/_),’\/ ALOR NATUR AL Home OPrjeto Investigacdo e lnovagio Alualidades Contactos  Logout

Criar Conteudo

NORTE2020 5520

Figura 27 — Inserir Questdo (janela 2).

3. Na janela que permite criar a Questdo, é necessario preencher todas as
informagdes requeridas pelo formulario, e finalizar selecionando o botdo “Criar contetido

no grupo...” (ver Figura 28).
|

Entregavels Marcos Questdes Riscos F6 Contacto Criar conteud

Criar Questao
Categoria Gestdo v

Prioridade = Média

Descrigao

BI = = =9 EQ| Formatar ~ | [ Fonte

Estado - Selectavalue - |~

Figura 28 — Inserir Questdo — Gltima janela para finalizar a submissdo de uma Quest&o.
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Inserir Riscos
Para inserir um Risco o utilizador devera:
1. Selecionar o0 Menu “Criar Contetido”, onde surgira a janela dos Grupos

que podem ser selecionados para ser inserido um risco (ver Figura 29).

Nz
Q VALOP\ NAIUP\AL Home OProjeto Investigacdo elnovacdo Alualidades Contactos Logout

Criar contetudo

Grupos
PPS1 - Gestdo do Projeto
PF antes Natural

Figura 29 — Inserir Risco (janela 1).

2. Selecionar o grupo em que pretende adicionar um Risco, e posteriormente

selecionar o Conteudo que quer introduzir, neste caso “Riscos” (ver Figura 30).

Nz
Q \V) A LOP\ N ATU K AL Home OProjeto Investigagdo e inovagdo Atualidades Contactos Logout

Criar Contetudo

Figura 30 — Inserir Risco (janela 2).
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3. Apos selecionar o link “Riscos” ira surgira a primeira janela de insercao

do Risco, onde tera que inserir o Titulo do Risco a assinalar (ver Figura 31).

Nz
\/_}‘ VALOR NATURAL Home OProjelo Investigacdo e Inovagio  Atualidades Contactos  Logout

Criar Risco

Titulo

Cancel Save

B in f

Figura 31 — Inserir Risco — Inserir titulo do Risco.

4. Apods ter inserido o titulo do Risco, sera necessario preencher todas as
informagoes requeridas no formulario e finalizar a submissdo através do Botdo “Criar

Contetdo no grupo...” (ver Figura 32).

N7z
Q VALOP\ NAIUP\AL Home OProjeto Investigacdo e inovacdo Atualidades Contactos Logout

Criar Risco
ID | Exemplo: "R1" senia Risco 1
Categoria - Select a value - v
Prioridade | - Select a value - |~
Designagao
Estado - Select a value - ||
End date

mm/dd/yyyy

Resultado

Figura 32 — Inserir Risco — Gltima janela para submissdo do Risco.
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